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Recherche stage de Gestion Administration
 Du 02 juin au 26 juin 2020


· [bookmark: _GoBack]Formation

2019-2020	Première Professionnelle Gestion Administration
		Lycée Talensac – NANTES

2018-2019 	Seconde Professionnelle Gestion Administration 		
Lycée Talensac - NANTES

· Langues et informatique

Anglais		Niveau intermédiaire – Voyage à MARGATE en Angleterre 2015
Espagnol	Niveau débutant

Utilisation des logiciels Libre office, Microsoft office : Word, Excel 

· Expériences professionnelles

Déc.2019	Stage de 4 semaines à EMOTIC (startup qui accompagne les entreprises à la transition numérique) - NANTES
		Organisation d’un évènement, commande de produits, gestion des colis etc.
Juin.2019	Stage de 4 semaines à la CARSAT (caisse de retraite) – NANTES 
		Saisie de documents, mise à jour du fichier assurés, gestion du courrier etc.
Janv.2019	Stage de 3 semaines entreprise PROMAN (agence d’intérim) – NANTES
		Appels entrants et sortants, saisie de dossiers, archivage etc.
Janv.2018	Stage découverte FLEURS DE GESVRES (fleuriste) - TREILLIERES 


· Centre d’intérêt 

Badminton 	Licenciée depuis 2016 - Treillières Badminton club
Voyages 	Angleterre, Italie, Suisse


· Personnalité

Sérieuse, dynamique et consciencieuse
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