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Objet : Candidature au poste d’assistante



Madame, Monsieur


Après 12 ans au sein d’un groupe national de formation automobile, 1 an en tant que chargée d’affaires j’ai acquis des compétences en accueil, en gestion commerciale, en logistique, et en tâches diverses.


Mes divers emplois m'ont permis d’obtenir des valeurs au niveau du travail comme la polyvalence, une grande capacité d’adaptation, de l’autonomie, du professionnalisme; au niveau humain telle que l’écoute, le travail d’équipe, et la collaboration.


Afin de répondre au mieux à vos interrogations, je reste à votre disposition pour un entretien ou tous renseignements complémentaires.


Dans cette attente je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments distingués.
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