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Permis B, Véhicule
COMPTABLE

COMPETENCES PROFESSIONNELLES
[image: image1.png]



· Tenue comptable de A à Z

· Gestion des comptes clients et mandats (relance, débiteurs, solde de compte…)

· Gestion des comptes fournisseurs de A à Z et gestion des notes de frais

· Trésorerie (gestion courante, prévisions et suivi…)
· Gestion locative (Encaissements, Dépôt de garantie, régularisation des charges…) – Gestion des débiteurs  – Gestion des propriétaires et relations clients

· Gestion des paies : Préparation variables salariales, suivi formation AGEFOS, suivi administratif (Registre du personnel, arrêt maladie, AT…)

· Responsable des achats

· Déclaration fiscale et sociale (TVA, TVTS, DAS2-T) – travaux inventaire  – préparation Bilan

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
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Déc. 2010 à ce jour
Cabinet HEMON CAMUS, Agence Immobilière – Nantes (44)



Comptable gestion locatif (650 lots) 



Comptabilité de l’agence en relation avec l’expert comptable 

Référent ressources humaines (58 personnes et 12 gardiens immeubles)
Mai 2007 – Juin 2009
Etude de Me GUELFUCCI, Notaire – Maurepas (78)



Comptable notariale et administrateur de biens
Juin 2006 - Mai 2007
INDIGO CONSULTING, Marketing / Presse et Groupe de 3 hôtels – Paris (75)



Comptable unique
2004 - mai 2006

DRAGER MEDICAL, Groupe industriel médical international – Antony (92)  



Comptable fournisseur
2003


Comptable, Cabinet AÏT OUALI, Expert Comptable – Versailles (78)
INFORMATIQUE
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Logiciel comptable :       Cegid ; SAP ; EBP ; Ciel comptabilité et immobilisation.
Spécificité Immobilière : ICS ; Krier


Spécificité Notariale : Genapi


Pack office
FORMATIONS
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2008


Formation à la comptabilité notariale (INAFON) 
2003


Préparation du DESCF en alternance - Formation Paie et charges sociales
2002


Diplôme d’Étude Comptable et Financière (DECF)
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
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Notion d’anglais

Loisirs


Lecture, couture / tricot.

Membre de l’AEPG (Association des écoles publiques grandchampenoises) depuis 2015 et Secrétaire de l’AEPG de 2016 à 2018.









